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Rutinar for handtering av personopplysningar (GDPR)  
Elevar Etnedal skule

Kva er personopplysningar?
Personopplysningar er alle opplysningar og vurderingar som kan knyttast til deg som enkeltperson. Eksempel på personopplysningar er namn, adresse, telefonnummer, 
e-post og fødselsnummer. Bilde er personopplysning dersom personar kan identifiserast. Lydopptak kan og være personopplysningar sjølv om namn blir ikkje vert nemnt i innspelinga. 

Personvern

· Ikkje lever ut dine eigne eller andre sine personopplysningar.
· Ikkje publiser personopplysingane dine på sosiale medie.

Kommunikasjon med tilsette

· [bookmark: _GoBack]Grupper på nett eller liknande skal berre nyttast til generell informasjon
· Ingen personlege opplysningar skal sendast på SMS, e-post eller liknande

Bruk av IT-utstyr, programvare og sosiale medie

· Passord skal ikkje delast med nokon.
· Passord til PC-ar og tilgangar til datasystem skal ikkje skrivast ned eller oppbevarast slik at det kan verte tilgjengeleg for uvedkommande.
· Sensitiv personinformasjon skal ikkje sendes med e-post.
· Det er berre tilsette som skal laste ned App-ar på skulens nettbrett, PC mm.
· Bilde er likestilt med personopplysningar.
· Du må spørje om samtykke for å ta/publisere bilete av andre personar.
· Ta kontakt med vaksne om du opplever digital mobbing/krenking.
· Informer vaksne om du observerer at nokon vert mobba/krenka digitalt.
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